Utmutaté a ,Veliink Kerek a Vilag” szakmai program online
informatikai felillethez

Bevezetd

Az Utmutatd |épésrél Iépésre bemutatja, hogyan, milyen itemben kell az adatokat/edzéseket
rogziteni.

1. A bajnoki szezon inditasa |épésrél Iépésre

Az Uj bajnoki id6szak kezdete minden évben a TAO elszdmoldsi idészakhoz igazodva az adott év julius
1-vel indul.

Minden sportszervezetnek lennie kell a Back Office fellilethez hozzarendelt adminisztratornak vagy
Ggyintéz6nek akit a szezon kezdése el6tt be kell allitani a fellleten.

1. lépés

Sportszervezetek feladatai:

Résztvevs sportszervezet Csapatok Edzd sportszervezethez rendelése Csapatok jatékoskerete

Sportag Evad
Teremkézilabda h 2022/2023 7 Sportszervezet M

Korosztaly Nem Csapat sorszama Edz6 neve Miivelet

& Elem laponként: | 100 ¥ 0/0

A + jellel kell Iétrehozni Uj csapatot. A felugré ablaknal értelemszerten ki kell valasztani a legordiilé
meniibdl a nemet, majd a korosztalyt. A sorrendnél figyelni kell arra, hogy minden korosztaly mellé az
1. korosztaly keriljon. Abban az esetben, ha azonos nem( és korosztalyu csapatbdl két csapatra vald
jatékos létszammal rendelkezik a klub oda keriilhet a sorrendnél a 2. (pl. FU11 1., FU11 2.)



Csapat

Nem e
Korosztalyok -
Sorrend

A csapatok és edz6k csapathoz rendelésénél az adatoknak egyeznie kell, az adott idészakra beadott,
jovahagyott és elszamolni kivant TAO kérelemben szerepl6 adatokkal.

2. lépés

Az edz6 sportszervezethez rendelése felilet:

Résztvevs sportszervezet Csapatok Edz6 sportszervezethez rendelése Csapatok jatékoskerete

Edzé szervezethez rendelése
Sportdg Evad
Teremkézilabda v 2022/2023 e Sportszervezet -

Teljes szeménytérzs Edz6 kivalasztésa -

Kéd Név Csapatok Mivelet

c Elem laponként: 100 ¥ 0/0

A megfelel6 évad és sportszervezet kivalasztdsa utan kell megadni a vezetSedz6t, vagy egyéb
pozicidban tevékenykedé munkatarsakat. Az edz6 kivalasztdsa ablakban kell kikeresni a keresett
személyt (a keresést kodszam, vagy név alapjan is el lehet inditani), majd a HOZZAAD gomb
megnyomasaval a felugré ablakban ki kell valasztani az adott személy poziciéjat, beosztasat is.

Egy vezet6edz6nek maximum 2 csapata lehet az edzés rogzitésének az idépontjaban.

Minden csapat mellé kotelez6 egy vezetb6edz6t rendelni. Csak vezet6edz6 tud majd
edzéseket/tevékenységeket rogziteni a Vellink Kerek a Vilag BO fellleten. A vezetSedz8 az a személy,
aki felel a berogzitett edzések megtorténtéért. A rogzités kizardlag valds adatokat tartalmazhat.

Egy csapathoz csak egy vezet6edz6 rendelhet6.

Ugyanahhoz a csapathoz nem kell edz6t is rogziteni, mert ez kés6bb problémat okozhat, ha egy
személy tobb csapatnal is tevékenykedik, hanem csak a vezet6edz6t kell rogziteni.



Egy id6pontban vagy atfedéssel nem tud tevékenységet rogziteni a rendszer, igy hibalizenetet kiild
abban az esetben, ha atfedések vannak a rogzitésben.

Ha egy csapat edzésén részt vesz stabtagként edzd, erdnléti edzd, illetve kapusedzd, akkor Gket a
berogzitett edzéseknél stabtagként kell feltlintetni. Nem elég a jelen van kis kockat kipipalni, a jelleget
is meg kell adni.

ol Utmutaté a Velink Kerek aVildg X % Mksz X+ 7 - o X

& C @ bomkszhu/velunk-kerek-a-vilag/edzes-szervezes G e w 0O o H

Edzésnaplé keszitése =

Edz6: FARKAS EDIT ILDIKG A Jétékosok @
Sportszervezet: Veresegyhaz VSK A s @
Csapat:Lany - LU13 ®
Helyszin: Veresegyhdz Kucsa Tamas Varosi Sportcsamok ®

v Helyszin

" Dokumentumok

I
Személy keresés Hozzéad  Stabtagok betdltése  Jatékosok betditése

Jelenléti iv jatékosok

[ Jelen van
Jelenléti iv stab

[ Jelen van
vezetbedzd v [ ]
— —
. Kérlek valassz
Edzéstartalom vezetdedzo umok
egyesuleti vezetd
edzd
szakmai igazgaté A
technikai vezeld 4 Dokumentum Feltoltés
orvos
gyare
kapusedzd
erdnléti edzd
SgyeD -

-.:’:-isem ‘l'l. Q Keresés Eﬁ |9 D - e i q ﬂ a ‘ '5‘ G g ~Ed G FIe 2023.07?:(:0

Bemelegités

Abban az esetben, ha a kapusedz§, vagy erénléti edzd kilon edzéseket tart, - csak kapusoknak, - akkor
azt a kapusedz6 6nallé edzésként rogzitse a fellleten.

Ha valakit vezetGedzGként és egy masik korosztalyban edz6ként is szeretnénk rogziteni, akkor ne
Utkozzenek az edzés id6pontok, mert a rendszer azt fogja els6ként figyelembe venni, amit els6re
rogzitettek be. Ha egy foglalkozason edzéként érdekelt valaki (be van rogzitve a csapathoz, de még
nincs a jelenléti ivbe feltlintetve) a rendszer azt feltételezi, hogy az adott személy az edzésen részt fog
venni. Ebben az esetben, ha sajat csapatandl ugyanabban az id8intervallumban vezet6edz6ként
edzéseket szeretne felrogziteni, akkor a rendszer azt fogja kiirni, hogy az adott id6szakra nem lehet
edzést rogziteni. llyenkor az edz6t nem kell hozzarendelni a csapathoz, hanem csak az aktualis edzés
jelenléti ivében kell feltlintetni.

Szakmai igazgato csapathoz rendelése

A rendszerben csak olyan személyt lehet szakmai igazgatonak/UP igazgaténak feltlintetni, aki a
sportszervezet TAO programjaban jovahagyasra kerilt és megfelel a Klublicensz Szabalyzataban és /
vagy az Ertékelési elvekben foglaltaknak.

Ha valaki nem szakmai igazgaté vagy UP igazgatd, akkor egyesiileti vezetSként vagy technikai
vezet6ként lehet feltlintetni a rendszerben, de csakis abban az esetben, ha az adott személy MKSZ
kédszammal rendelkezik. Ha szlikséges, kddszamot a versenyiroda munkatdrsaitél lehet kérni.

A szakmai igazgaténak, UP igazgatdonak, egyesileti vezet6ének és a technikai vezetGnek van
jogosultsdga ahhoz, hogy az edz6k adminisztraciés munkajat ellendrizzék, és a berogzitett adatok
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alapjan informaciokat kérjenek le a rendszerbél (pl. edz6k edzésszama egy adott id6szakra
vonatkozoan).

Ha egy személy klubon beliil tébb poziciét is betolt (pl. szakmai igazgato, vezet6edzd vagy edz6 is) ugy
kell feltlintetni a fellileten, hogy ahol vezet6edz6ként dolgozik, ott csak az a korosztaly legyen mellé
rendelve, ahol pl. szakmai igazgatoként |atni szeretné a felllet minden korosztalyat, fel kell tiintetni a
neve mellett, kivétel az, ahol vezet6edz6nek van megjeldlve. Ezen megkiilonboztetés azért sziikséges,
mert a szakmai igazgatdnak csak megtekintési jogosultsaga van, mig az edzének/vezet6edz6nek
rogzitési kotelezettsége van.

Technikai vezet6 csapathoz rendelésénél csak az a személy lehet feltlintetve, akit az MKSZ BO
vonatkozo felliletein is megneveztek az adott korosztalynal a sportszervezetek.

Egy személy csak egyszer tudja magat az induldsnal felrogziteni egy adott poziciéra a fellileten. Minden
egyes valtoztatast indoklassal ellatva kell kérelmezni. A kérelmeket az MKSZ szakmai koordinatoranak
kell elkiildeni a edzesek.bo@mksz.hu email cimre. A koordinator indokolt esetben a rendszerben
atvezeti a valtozasokat.

3. lépés

A csapat jatékos kerete:

Résztvevd sportszervezet Csapatok Edzé sportszervezethez rendelése Csapatok jatékoskerete

Csapat jatékoskerete
Sportdg Evad
Teremkézilabda - 2022/2023 7 Sportszervezet M Csapat M

Kérlek vélassz csapatot

Minden szezon elején kotelez6 megadni az adott csapat jatékoskeretét, és ezt a bajnoksag folyaman
frissiteni is sziikséges (pl. Uj igazolt jatékosokat hozza adni stb.) Ha ezt a feladatot a klub Ugyintézdje
nem végzi el, az adott csapat edzGje nem tudja az edzésnapldban a jelenléti ivben feltlintetni az Uj
jatékosokat.

Ha egy jatékos tobb edz6nél is részt vesz az edzésen, akkor azt a sportoldt tobb korosztalyhoz is hozza
lehet adni. Ha egy jatékos masik klubhoz igazol azonnal t6rolni kell a jatékost a keretbdl.

Csak abban az esetben latja az adott edz6 a fellletet és tud edzést rogziteni, ha a fenti 3 lépés
feltoltésre kerdlt.

2. Edzések rogzitése

A valésagnak megfeleld tevékenység keriiljon rogzitésre, mivel a berogzitett adatok alapjan tud majd
elszamolni a sportszervezet (edz6t, létesitményt, stb.), illetve a szakfelligyel§ a felrogzitett adatok
alapjan fogja latogatni a csapatok edzéseit. Amennyiben a valdsagnak nem megfeleld tartalom, vagy
edzés keril feltlintetésre a fellileten, vagy az elmaradt edzésekrdl a szakfellgyel6 nem kap id6ben
értesitést, az edz6vel szemben fegyelmi eljarast kezdeményez az MKSZ Etikai és Fegyelmi Bizottsaga.
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LegkésGbb az edzés id6pontja elStt 6 drdval lehet megtenni a torlést, amirdl a hozzarendelt
szakfelligyel6 automatikusan e-mail értesitésben is tajékoztatast kap a rendszertél.

Az elmult id6szakban szakmailag is meghatarozdasra kertltek a korosztalyonkénti edzésszamok, amely
kotelez6 érvényl az 6sszes sportszervezetnek.

Az edzés szervezés naptdr nézetben a kivdlasztott paraméterek megaddsa utdn megjelenik a naptar
feltlet.
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Kételezd mezé.

Edzé -
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Kételezé mezd

A naptar fellileten csak arra a napra lehet tevékenységeket rogziteni, ahol a + jel megjelenik.

A tevékenységeket minden esetben el6re kell feltolteni. Az adott napra és visszamendleg nem
rogzithetd edzés, és edzésnaplo sem.

Ha valakinek rendszeresen ugyanazon a helyen van foglalkozasa akkor az ismétl6dé edzés gomb
beadllitasaval tobb edzés helyet és id6pontot tud feltolteni.

A foglalkozas kezdete és a foglalkozas vége kivalaszthatd az dra jelre kattintva, de be is lehet gépelni a
megfelel6 id6pontokat a foglalkozas kezdete savba. A foglalkozdsok minimum 60 percesek, maximum
120 percesek lehetnek.

2.1.Tanitasi id6ben torténd foglalkozasok rogzitése

Ezen foglalkozasok az U8-U14 éves korosztalyokban elsGsorban 8 dra és 14:00 kozott rogzithetbk, de
abban az esetben fogadhatdk el amennyiben:

» Aklub és aziskola k6z6tt van egy egylttmikodési megallapodas, melyben részletesen kitérnek
arra is, hogy ezek az edzések konkréten melyik napon, milyen id6savban valésulnak meg, ki az
a személy, aki ezeket a foglalkozasokat tartja. A foglalkozasokon, edzéseken résztvevd
sportoléknak igazolt sportoldknak kell lenni.

> Aklub és az iskola k6zott megkotott egylittm(ikodési megallapodast az MKSZ részére meg kell
kiildeni, ellenkezd esetben a tanitdsi id6ben rogzitett foglalkozdsok nem elszamolhatdak.

» Amennyiben a sportszervezetek a fent megjel6lt feltételeknek megfelelnek és a megallapodast
is csatoljak a BO feliileten, akkor a tanitasi id6ben rogzitett foglalkozasok a joév6ben is
elszamolhatoéak.

> A foglalkozdsok minimum 60 percesek, maximum 120 percesek.

Tanitasi sziinetekre (pl: tavaszi szlinet, nyari szlinet) a fenti korlatozasok nem vonatkoznak.



Ismétlédé edzés

Foglalkozas kezdete © Foglalkozas vége Q)

Helyszin meghatarozas v
Foglalkozas tipusa v

2023.06.01. El

A helyszin megadasanal a legordiilé meniibdl az alabbi lehet6ségekbdl kell valasztani:

Mindenki sajat otthonaban — Ez az edzés tevékenység a COVID id6szakdban keriilt bevezetésre, de
jelenleg nem alkalmazhaté.

Létesitmény — Ez akkor valaszthaté, ha az MKSZ versenyiroda munkatdrsai hivatalos kédszamot adott
ki rajuk.

Egyéb helyszin — K6dszammal nem rendelkezé 1étesitmények, futdpalydk, stb. Abban az esetben, ha
edzés helyszinnek ezt valasztja az edz6 pontos cimet sziikséges megadni. Nem elég csak azt beirni,
hogy kiltéri futdpalya, vagy erdé széle, stb.

A foglalkozas tipusa szintén a legérdiilé meniibdl valaszthato az alabbi tevékenységek egyikeként:

edzés

edz6tabori edzés
edzémérk&zés
edz6tdbori mérkézés

felkészilési torna

A berogzitett edzés/tevékenység alap informacidit (id6pont, hely,) a tarolas gombbal kell menteni a
naptar felileten.

Ha az elGre berdgzitett edzés id6pontja és helyszine valtozik, azt a ‘ gombbal kell médositani.

Ha az edzés valamilyen okbdl elmarad, a -ra kattintva térélhetd. Ha a torlés az edzést megel6z6
napon vagy az adott napon torténik koteles az adott terileten dolgozd szakfelligyelSt vagy az MKSZ
szakmai koordinatorat is értesiteni.

ikonra kattintva kell az adott edzés napldjat, és a jelenléti iveket (jatékos, stab) 6sszedllitani. Az
edzésnaplo véglegesitésére az adott napi edzés kezdetét kdvez6 24 6ran belil van lehetdség.

*

A szirke mez6ben sziikséges kitolteni a jelre kattintva a kotelez6 a heti tematikat. Fontos, hogy

ezt is hatarozzdk meg az edz6 kollégak.



26. hét

06.20 06.21 06.22 06.23 06.24 06.25 06.26

Heti tematika szerkesztése

Felkészilési idészak
Képesség fejlesztés

Gyakorlo idoszak Bezar

A jatékoslistat és a stdblistat a rendszer betolti, de csak az szamit jelenlétnek, ha a nevek el6tti kis
négyzetbe be is van pipalva ki jelent meg az adott edzésen. Ez ugyan ugy vonatkozik a stabtagokra és
a vezetBedzlre is.

Az el6re berogzitett edzéseknél tilos a stabtagokat elére betdlteni, mert a rendszer azonnal Ugy fogja
érzékelni, hogy 6 azon az eseményen ott lesz (annak ellenére, hogy nincs kipipdlva), és ha valtozas
torténik, és mas helyszinre menne vagy rogziteni szeretne ugyan abban az id6pontban pl. sajat edzést,
a rendszer nem fogja engedni.

A naptar fellileten a tevékenységek kiilonbo6z6 szinekkel jelennek meg.

Az az edzés fogadhato el teljes értékiinek, ha a fellleten z6ld vagy lila (szakfellgyel6 értékelte) szinnel
jelent meg. Az edz6k edzés szamaba nem szamit bele a sarga (bajnoki mérk6zés) és a kék (nem jelent
meg senki), vagy piros szinl (hidnyosan szerepl8) foglalkozas.

2.2.Bajnoki mérkézések rogzitése.

A fellleten a bajnoki, és MKSZ dltal szervezett kupamérkGzéseket nem kell rogziteni.

Az edzéseket hidanytalanul kell rogziteni, mert utélagos edzés rogzitésre, vagy javitasra nincs lehet&ség.
2.3 Nyari taborok, edz6taborok rogzitése.

A bajnoksdg lezarasa utan a nydri idészakban megrendezett nyari tdborokat, edz6taborokat is régziteni
szlikséges.

2.4.A sportold szuperkompenzacid biztositasa érdekében bevezetett Iépés.

Az U14 korosztaly alatti sportoléra vonatkozdan szakmai korlatozas, hogy az edzések idépontja kdzott
minimum 3 éranak el kell telni (minimum 3 dra pihend idét kapjon a sportold).
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Az edzések rogzitésénél kivettik ezt a rendszerszabalyt, - vagyis az edz6 tud majd 3 d6ran beldli
edzéseket rogziteni, - de MKSZ szinten a 14 év alatti sportolék edzésen vald részvételét a rendszerben
kiilon fogjuk lekérdezni és megvizsgalni. Ha el6fordul olyan eset, hogy az edz6 nem tartja be a fenti
szabalyt, akkor fegyelmi eljaras indithato ellene.

Az edzések csak azon esetekben fogadhatdak el, amikor is hidnytalanul kerultek feltéltésre. Utdlagos
edzés rogzitésére vagy javitasdra nincs lehetdség.

3. Valétlan és hamis adatok rogzitése

Ha egy berogzitett tevékenység (edzés, edzGtabor) elmaradasardl, illetve, ha a foglalkozas nem a
berogzitett helyen és id6pontban valdsul meg és a vezet6edz6 nem tdjékoztatja a valtozasrdl legalabb
6 6raval a szakfellgyel6t vagy a szakmai koordinatort, vagy a vezet6edz6 nem torli a feliiletrél a
tevékenységet, a vezet6edz6 ellen fegyelmi eljaras indithatd.

Az eljards ald vont sportszakember kozremkodési jogat mindaddig elveszti, amig az ligyében az MKSZ
Etikai és Fegyelmi Bizottsaganak illetékes Fegyelmi Tanacsa hatarozatot nem hoz (MKSZ Fegyelmi
szabalyzat 52. § 2/b. pont).

A fenti esetben a sportszervezet vezet6je, szakmai igazgatdja kérheti a vezet6edz6 cseréjét a
felfiggesztés id6szakdra vonatkozdan. A sportszervezet képviselGjének irasbeli kérelmére, az arra
jogosult szakmai koordinator a valtoztatast rogziti a BO rendszerben, melyet visszamendlegesen nem
lehet potolni. A kérelemben meg kell jeldlni, hogy a kdzrem(ikoddi jog felfliggesztésének ideje alatt
melyik edz6 latja el a feladatot (edz6 kdédszdm megjel6lése sziikséges). Ebben az esetben is
figyelemmel kell arra lenni, hogy egy edz6nek 6sszesen maximum 2 csapata lehet (a helyettesitéssel
egyutt).

A viltoztatasokrdl az irasbeli kérelmet a szakmai koordinatornak kell elkiildeni (a sportszervezet
képviseletére jogosult altal aldirt és a sportszervezet bélyegzdjével ellatott irdsbeli kérelmet), aki majd
a BO fellleten atvezeti és mddositja a vezetbedz6k személyét. A kozrem(koddi jog felfliggesztésének
lejarta utan a sportszervezet bejegyzett képvisel6jének irdasban kell kérni az eredeti allapot
helyreallitasat, szintén alairt és lepecsételt irasos kérelem formajaban.



